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1 INNHOLD

Denne brukermanualen viser og beskriver kvoteregisterets menyer og hvordan
skjermbildene ser ut. | tillegg inneholder den en liste med forklaring av de mest brukte
uttrykkene knyttet til kvotehandel og som er anvendt i kvoteregisteret. Tilgang til menyer og
skjermbilder etter innlogging vil veere forskijellig for ulike kontotyper og avhenger ogsa av
hvilke rettigheter brukeren har.

Registerets forside, innloggingsside og sgknadssider er oversatt til norsk, mens
navigeringsmenyene inne i registeret etter innlogging er pa engelsk. De aller fleste e-poster
som brukeren automatisk far tilsendt fra registeret er ogsa pa engelsk.
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1.1 Kontakt Klima- og forurensningsdirektoratet

Har du spgrsmal om bruk av registeret som ikke besvares i denne veilederen eller pa
kvoteregisterets nettsted, kan du kontakte KLIMA- OG FORURENSNINGSDIREKTORATET via
telefon eller e-post.

Telefon i 22 57 34 00

Ringer du Klima- og forurensningsdirektoratet (Klif) i tidsrommet mellom 09.00 7 15.00 vil du i
normale tilfeller f& kontakt med en av kvoteregisterets registeradministratorer. Minst en av fglgende
personer vil som oftest veere tilgjengelige i kjernetidsrommet: George Nicholas Nelson, Tor Egil
Tennessen Kjenn og Hans H. Kolshus. Dersom spgrsmalet gjelder kontosensitiv informasjon, vil vi be
om at kontorepresentanten svarer korrekt pa sikkerhetsspgrsmalet som ble oppgitt ved opprettelsen
av kontoen, eller gitt etter fgrste innlogging.

E-post i kvoteregister@klif.no.

Husk & beskrive henvendelsen sa tydelig og detaljert som mulig. Dette vil forenkle direktoratets
behandling av forespgrselen og du vil fa raskere svar tilbake pa e-post. Veer oppmerksom pa at
direktoratet ikke svarer pa spgrsmal om kontosensitiv informasjon (for eksempel kvotebeholdning) via
e-post. Dette av sikkerhetsmessige arsaker.

Endringsskjema - kan lastes ned her
Dersom man vil endre registrerte opplysninger om brukeren eller organisasjonen som man ikke selv
har rettigheter til & utfgre, ma endringsskjema benyttes. Dette gjelder f.eks.:

ved bytte av primaer / sekundeer kontorepresentant eller informasjon om disse

endring av e-post / post- eller besgksadresse / telefon / faksnr

endring av detaljer om virksomheten
Fullmaktsskjema ma benyttes (ligger sammen med endringsskjemaet) dersom PAR og/eller SAR skall
byttes ut. Les mer om hvordan endringsskjemaet benyttes pa forklaringsdelen av skjemaet.
Merk at PHA-brukere og OHA-brukere har ulike rettigheter til & gjgre endringer i registeret.
Lenke til endringsskjemaet finnes pa toppen av alle skjermbilder i kvoteregisteret. Skjiemaet ma
signeres og sendes i utfylt stand til Klima- og forurensningsdirektoratet pr. post:
Klima- og forurensningsdirektoratet, Postboks 8100 Dep, 0032 Oslo.

1.2 Navigering

Tabellen nedenfor viser ikonene som brukes til & opprette, redigere, sgke etter og vise oppfaringer i
registeret.

Ikon Bruksmate

Forstarrelsesglasset apner en mer detaljert visning av
aQ valgte data i registeret.

Den granne haken apner detaljer for valgte oppfaring,
o slik at data kan redigeres.

Der en grgnn hake og et rgdt kryss er vist sammen, Vil
v K haken lagre eventuelle endringer, mens krysset vil
avbryte alle endringer som er foretatt.

Blyanten apner for a gjare endringer i informasjon
& som ligger i registeret.



http://www.kvoteregister.no/docs/endringsskjema.xls

Ved & klikke pa ikonet av sgppelkassen kan brukeren

i slette den valgte posten.
== BACK | . . o .
Back-knappen gjgr det mulig for brukeren a navigere
" tilbake til forrige skjermbilde.

Ved hjelp av Next-knappen kan brukeren ga til neste
skjermbilde. Hvis Next er brukt pa et skjermbilde som
ikke er ferdig utfylt, vises en liste over manglende

=

informasjon. Brukeren ma fullfgre de manglende
feltene og deretter klikke Next for & fierne listen. Klikk
Next én gang til for & ga til neste skjermbilde.

""'\-\.""h""'-\.ﬂ.-"'.-"'.-'"

Knapperekken tillater brukeren & navigere gjennom
flere sider, og de betyr (fra venstre):

- Ga il farste side

- Ga til forrige side

- Opprett nye data

- Ga til neste side

- Ga til siste side

Uzer Mame :
Fatnily Mame :

First Mame :

SEARCH |

Denne sgkemuligheten gjgr at en bruker kan finne
andre brukere i systemet. Sgket kan utfgres ved hjelp
av en eller flere kriteriekombinasjoner, eller det kan
fylles inn delvise data, samt en stjerne, for at
sgkemotoren skal returnere alle poster med liknende
data. F.eks. sgket dNorman-ovil kunne gi treff pa bade
ONormanad ad0 og ONor mann Af

Y I1EWr DIFFERENT ACCOLUNT |

Denne knappen gir brukeren mulighet til & se pa en av
de andre kontiene som brukeren har tilgang til.

FULL DETAILS |

Denne knappen gjar det mulig for brukeren & se
detaljer om organisasjonen eller kontoen som er valgt.

BaAsIC DETAILS |

Denne knappen gjar det mulig for brukeren & se feerre
detaljer om organisasjonen eller kontoen som er valgt.

Denne pilen (se rad ring pa bildet) brukes til &
minimere informasjonsomradet i skjermbildet. For
eksempel blir dette bildet:

(=B LEFRS, g dlien
CHARGE LESA: EXTITY Fril CETALS

minimert til dette bildet:

Den store pila (se tegning til venstre) er markert pa
gverste bilde i rad ring.




Pilen (er ogsa markert i red ring pa bildet over) som

peker nedover gjgr det mulig & maksimere

-v- informasjonsvinduet, motsatt av det som er beskrevet
i rammen ovenfor (om minimalisering).

Den store pila er markert med rad ring pa nederste

bilde i forrige rubrikk.

All obligatorisk informasjon som ma fylles ut i
registeret, er merket med en rgd stjerne til hgyre for
rubrikken som skal benyttes til denne informasjonen.

Fax Mumber

Alle operasjoner i kvoteregisteret blir avsluttet med en
bekreftelse. Denne vises som en egen boks pa
Youhave succassfully proposed a tranfer. skjermen.

1.3 Informasjon i kvoteregisteret

Alle transaksjoner og bevegelser i registeret krever at man fgrst har valgt virksomhetens konto som
man skal jobbe med. Dersom man kun har tilgang til én konto, ma man likevel fortelle registeret at det
er akkurat denne kontoen som skal brukes. Dette ma man gjare hver gang man er innlogget.
Informasjon som f.eks. installasjonsID (Installation Display ID), kontonummer (Account ID) og
tillatelsesnummer (Permid Display ID) er informasjon som blir oppgitt nar man har valgt konto, og
dette ma bl.a. oppgis nar man skal utfgre transaksjoner i registeret. Se pkt 4.4 for mer informasjon
om hvordan man finner ID-numrene.



2 ORDLISTE

AAR (Additional Authorized Representative)

En AAR er en autorisert tilleggsrepresentant (person eller organisasjon) som kontoinnehavere
kan utnevne dersom de gnsker dette. En AAR vil da veere autorisert av den kvotepliktige
virksomheten til & godkjenne en eller flere typer transaksjoner. AAR vil bare kunne godkjenne
eller avsla transaksjoner og vil ikke ha tilgang til annen informasjon om kontoen. Det kan
opprettes flere AAR-brukere i registeret, bade eksterne og interne. Det kan imidlertid bare veere
én AAR som er utnevnt i rollen som sakalt approver for hver enkelt konto. Denne utnevnelsen
forutsetter at AAR-brukeren logger seg inn i registeret og aktivt godkjenner utnevnelsen. Se
pkt. 4.4.3 for mer informasjon om utnevning av AAR

Account [Konto]
Det finnes tre typer konti:

o Diriftskonto for kvotepliktig virksomhet, konto-ID NO-120-X-0 (se Operator Holding

Account)

e Personkonto, konto-ID NO-121-Y-0 (se Person Holding Account)

e Statens konti (blant annet partskonto, oppgjgrskonto og slettekonto).
Kontiene kan inneholde ulike typer kvoter som kan overfgres mellom kontoene. Alle kontiene kan
inneholde alle typer kvoter (Kyoto-kvoter og EU-kvoter). Alle kvotepliktige virksomheter er palagt
a ha en driftskonto som ma brukes i forbindelse med det arlige oppgjeret av virksomhetens
kvoteplikt. X og Y er et unikt serienummer for hver konto i det norske kvoteregisteret.

Operator Holding Account (OHA) [Driftskonto for kvotepliktig virksomhet]

Dette er driftskontoen som en kvotepliktig virksomhet er palagt & inneha i kvoteregisteret. Denne
kontotypen skal alltid brukes til oppgjer av kvoteplikten. Driftskonto for kvotepliktige virksomheter i
Norge er alltid pa formen NO-120-X-0.

Person Holding Account (PHA) [Personkonto]

Konto som bade kan inneholde EUAer og Kyotokvoter, og som er opprettet av en individual
[privatperson] eller en organisation [ikke-kvotepliktig foretak]. Denne kontotypen er alltid pa
formen NO-121-Y-0 i Norge, og kan ikke brukes til & overfare kvoter til Statens oppgjarskonto.

Party Holding Account [Partskonto]

Dette er en konto som bare registeradministratoren har tilgang til. Kvoter tildelt kvotepliktige
virksomheter utdeles arlig til driftskontoene fra denne kontoen. Kvoter som virksomhetene
innleverer til oppgjer fra sine driftskonti, overfgres ogsa til denne kontoen.

Voluntary Cancellation Account [Frivillig slettekonto]
Konto opprettet for frivillig sletting av kvoter med det formal & redusere antall kvoter i markedet.

Cancellation [Sletting]
Kvoter kan bli slettet i registeret. Dette kan veere frivillig sletting eller tvungen sletting ved for
eksempel for hgy tildeling. En kvote som er slettet kan aldri brukes pa nytt.

CDM (Clean Development Mechanism)

Denne ordningen er en av Kyotoprotokollens tre f|
grBnne wutvi kIl i ng simmebkeeemnat isdustiland med @Eptelser under

Kyotoprotokollen investerer i prosjekter som bidrar til reduserte klimagassutslipp og en

beerekraftig utvikling i et u-land uten forpliktelser. Private selskaper og organisasjoner kan ogsa

investere og gjennomfare slike prosjekter i u-land.



CITL (Community Independent Transaction Log)

CITL er EUs uavhengige transaksjonslogg som foretar automatiske kontroller av alle prosesser
spesifikke for EUs kvotesystem i de nasjonale registrene. Alle kvoteregistre innenfor EUs
kvotehandelssystem er elektronisk koblet til CITL via ITL (se beskrivelse av ITL nedenfor).
Kontrollen omfatter blant annet alle prosesser knyttet til utstedelse av EU-kvoter, overfgring av
EU-kvoter mellom konti, verifiserte utslipp og oppgjgr av kvoteplikten. Kontrollen skal sikre at EUs
registerregelverk etterleves.

Commitment period [Forpliktelsesperiode]
En spesifikk periode hvor land med forpliktelse under Kyotoprotokollen har fastsatte mal for
utslippsreduksjoner. Den farste forpliktelsesperioden gar fra 2008 til og til med 2012.

Compliance [Overholdelse]

Kvotepliktige virksomheter ma hvert ar innlevere en rapport til Klima- og forurensningsdirektoratet
som dokumenter utslippet det foregdende aret. Direktoratet kontrollerer og verifiserer den
innsendte utslippsrapporten. Virksomhetene ma deretter innlevere kvoter til oppgjer tilsvarende
utslippene som framkommer i den verifiserte utslippsrapporten. Virksomhetene vil da ha overholdt
sin kvoteplikt.

EUA (EU Allowance)

EUA (EU-kvote) er en betegnelse pa fritt omsettelige kvoter innen EUs kvotesystem. Kvotene er
utstedt av hvert enkelt EU-land og er gyldige i alle EU-registre. | kvoteregisteret kan denne
kvotetypen ogsa veere benevnt som EUA_AAU.

External Transfer [Ekstern overfgring]
Overfgring som gjgres mellom to konti i to ulike register, for eksempel mellom Norge og et annet
EU-land.

Force majeure-kvote

Kvotepliktige virksomheter kan fa utstedt tilleggskvoter dersom force majeure skulle oppsta. Disse
kvotene kan ikke innga i den ordinaere kvotehandelen, og kvotene ma dessuten vaere godkjent av
EU-Kommisjonen i samsvar med artikkel 29 i EU-direktivet 2003/87/EC. For Norges del vil slike
kvoter matte bli godkjent av EFTAs overvakningsorgan ESA.

Installation/Operator [Kvotepliktig virksomhet]

I Norge er begrepene oOinstallationodo og Ooperator ¢
virksomheter som er kvotepliktige falger av klimakvoteloven. Disse ma ha en seerskilt tillatelse til

kvotepliktige utslipp av klimagasser og godkjent program for beregning og maling av utslipp.

Klima- og forurensningsdirektoratet oppretter driftskonto i registeret for alle kvotepliktige

virksomheter.

Internal Transfer [Intern overfaring]
Overfgring som gjgres i det samme registeret, f.eks. mellom to driftskonti i det norske registeret.

ITL (Independent Transaction Log)

Alle land med forpliktelser under Kyotoprotokollen er elektronisk koblet til ITL. Dette er
Kyotoprotokollens transaksjonslogg som foretar automatiske kontroller av alle prosesser
spesifikke for kvotesystemet under Kyotoprotokollen i de nasjonale registrene. Kontrollen skal
sikre at Kyotoprotokollens registerregelverk etterleves.



Kvote

I denne brukerveiledningen brukes ordet( dikniotte® p
engelsk) som kontiene i registeret kan inneholde, bade EU-kvote og Kyotokvoter. En kvote

tilsvarer alltid ett tonn CO,-ekvivalenter.

Kyotoprotokollen

Kyotoprotokollen ble utarbeidet av FNs rammekonvensjon om klimaendringer (UNFCCC) og
vedtatt i Kyoto, Japan den 11. desember 1997. Kyotoavtalen tradte i kraft 16. februar 2005. Per
28. april 2008 hadde 180 land og EU sluttet seg til protokollen.

Kyoto Units [Kyotokvoter]

Dette er utslippsenheter som stammer fra land med utslippsforpliktelser under Kyotoprotokollen.
En Kyotokvote eller Kyotoenhet kan ha ulike betegnelser avhengig av hvordan de er generert, og
inkluderer AAU, RMU, CER, tCER, ICER og ERU. Merk at kvotepliktige virksomheter bare kan
benytte CER- og ERU-kvoter opp til en viss prosentgrense ved oppgjer av kvoteplikten. Se
utfyllende informasjon i pkt 4.5.3 i denne manualen.

e AAU (Assigned amount unit)
Tildelt utslippsenhet for et land med forpliktelse under Kyotoprotokollen. Landene kan
bruke disse salgbare enhetene til & overholde landets utslippsforpliktelse. Norges har fatt
tildelt 250,6 millioner AAU. Denne mengden er beregnet pa grunnlag av Norges utslipp i
1990 og var forpliktelse under protokollen (+1 prosent i forhold til 1990-utslippet).

e CER (Certified Emission Reductions)
CER er utslippskreditter (kvoter) som genereres fra prosjekter i u-land under CDM, Disse
kvotene kan tas med i kvoteregnskapet hos land med forpliktelse under Kyotoprotokollen.

e ERU (Emission Reduction Units)
ERU er en kvotetype som genereres fra utslippsreduserende prosjekter mellom to
industriland med forpliktelser under Kyotoprotokollen. Slike prosjekter betegnes som Joint
Implementation (JI). Denne kvotetypen kan tas med i kvoteregnskapet hos land med
forpliktelser under Kyotoprotokollen

e ICER (Long Term CER)
CER-kvoter med lengre tidshorisont. Disse enhetene er utstedt til CDM-prosjekter som
knytter seg til skogplanting/nyplanting av skog og som ogsa oppfyller visse kriterier.
Enhetene har utlgpsdato.

¢ RMU (Removal Units)
Kvoter som er utstedt pa bakgrunn av opptak av drivhusgasser fra atmosfaeren gjennom
LULUCF (artikkel 3.3 og 3.4 i Kyotoavtalen). Enhetene kan tas med i kvoteregnskapet hos
annex 1-land.

o tCER (Temporary Certified Reduction)
Midlertidig CER, godkjent utslippsreduksjon utstedt til et prosjekt for nyplanting eller
gjenplanting av skog i henhold til Den grgnne utviklingsmekanismen, som med forbehold
for vedtak gjort i samsvar med FNs rammekonvensjon om klimaendring eller
Kyotoprotokollen, opphgrer ved utgangen av den forpliktelsesperioden som fglger etter
den forpliktelsesperioden den er utstedt for.

Legal Entity [Juridisk enhet]
Kvotepliktige virksomheter, enkeltpersoner, ikke-kvotepliktige virksomheter og
tilleggsrepresentanter er alle klassifiserte som juridiske enheter.



NAP Table [NAP-tabell]

Tabell for den nasjonale tildelingsplanen. Tabellen viser det totale antall kvoter tildelt i en
spesifikk periode. Tabellen viser ogsa hvordan kvotene er fordelt mellom de kvotepliktige
virksomhetene, samt hvor mange kvoter som er reservert for nye kvotepliktige virksomheter som
etableres pa et senere tidspunkt i perioden.

Operator/Installation [Kvotepliktig virksomhet]
Se punkt et /Opdratosdt al | at i on

Operator Holding Account (OHA) [Driftskonto for kvotepliktig virksomhet]
Se punktet OAccount 0.

Organisation ID [OrganisasjonsID]

Automatisk generert identitet til en virksomhet (kvotepliktig eller organisasjon) eller privatperson i
det norske registeret. Identiteten skrives pa formen NO-xxx, hvor NO star for det norske
registeret, og xxx er et lgpenummer som automatisk genereres av registeret.

Se ogsa pkt. 4.4 for hvor kontorepresentantene kan finne dette nummeret i registeret.

Party Holding Account [Partskonto]
Se punktetd Account 0.

Person Holding Account [Personkonto]
Se punktet OAccount 0o.

Permit Identification Code [ldentifikasjonskode utslippstillatelse]
Alle kvotepliktige virksomheter i Norge har fatt en saerskilt tillatelse til kvotepliktig utslipp av
klimagasser. Denne inneholder en unik identifikasjonskode.

PAR (Primary Authorized Representative)
Primaer kontorepresentant

SAR (Secondary Authorized Representative)
Sekundaer kontorepresentant

Surrender [Innlevering av kvoter til oppgjar]

Kvotepliktige virksomheter skal hvert ar levere inn kvoter til Statens beholdningskonto for &
overholde kvoteplikten. Tabellen oVerified Emissi
det foregaende aret. Senest 30. april hvert ar ma virksomhetene innlevere kvoter til oppgjar

tilsvarende utslippene som framkommer i den verifiserte utslippsrapporten. Virksomhetene vil da

ha overholdt sin kvoteplikt.

Termination [Avbrytelse]
Registeret ma avbryte transaksjoner som viser seg a veere ugyldige. Det kan f.eks. vaere
transaksjoner med uoverensstemmelser, eller utgatt responstid som har gjort transaksjonen

ugyldig.
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Transaction [Transaksjon/Overfgring]

Utrykket overfaring benyttes som benevnelse for en unik operasjon utfart pa en type kvote. Slike
operasjoner inkluderer blant annet utdeling av kvoter fra Staten, overfgring mellom brukerkonti,
innlevering av kvoter for oppgj@ar og sletting av kvoter. En overfgring omfatter en serie med
underliggende prosesser knyttet til den bestemte overfgringen.

Hvis opplysninger innsendes pa ny etter at overfaringen avbrytes, eller overfgringen mislykkes,
regnes det som en ny overfgring.

Unit [Kvote]
Se punktet OKvoteo

Unit Block [Blokk/Kvoteblokk]

En kvoteblokk kan besta av én eller flere kvoter. Hver kvote har sitt unike nummer, og kvoter som

er i samme blokk, fglger etter hverandre i serie.

F.eks. kIFo8#®038NIOO o0g kvid#3¥7689MNQ@ 0 kan vbre fRBrste ¢
kvote i én blokk pa totalt 600 kvoter. Tas imidlertid k v o t-121-867M439-1-1 6 ut av bl ok k.
kvotene opg-18977438+11.0 o MQt til ®n bl okk, mens de r
ny bl okk med -%1-8471-440r10ltce. OLNQ g spesielt merke til
kan ta noe tid & overfare fra en konto til en annen. Les mer om dette under pkt.4.5 om

transaksjoner.

User ID [Brukernavn]
For & kunne logge seg pa registeret, ma brukeren ha et brukernavn, i tillegg til et passord.

Verified Emissions Table [Tabell over godkjente utslipp]
Denne tabellen viser de arlige verifiserte utslippene for de kvotepliktige virksomhetene.

Verifier [Verifikator]

Klima- og forurensningsdirektoratet star for verifiseringen av utslipp for alle kvotepliktige
virksomheter. Verifiseringsprosessen omfatter bade tilsyn ved virksomhetene og godkjenning av
de arlige utslippsrapportene.
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3 PUBLIC HOME [STARTSIDE]

Klima- og forurensningsdirektoratet Brukermanual Brukeravtale Endringsskjema

Det norske kvoteregisteret

Alle sider har dette bildet helt gverst. Klikk pa lenkene for &
navigere til Klima- og forurensningsdirektoratets
hjemmeside, brukermanualen, brukeravtalen,
endringsskjemaet, eller til den engelske versjonen av
kvoteregisterets forside.

Denne nyhetssiden viser
viktige meldinger fra register-
administrator. Merk at disse
meldingene ogsa kan ligge
over innloggingsvinduet.

Velkommen til det norske kvoteregisteret

Mews Page V

T - Nyhetsmeldinger

=~ Forside
= Logg inn
= Offentlige rapporter

Her wil det komme viktige nyhetsmeldinger fra lvoteregisterst,

Eksisterende brukere kan bruke _ .
menyen til venstre og klikke pd Logg  |Lauin sl L e
inn for @ komme til innloggingssiden.

Det norske kvoteregisteret administreres av Klima-og forurensningsdirektoratet (KIif). Fra denne
nettsiden kan blant annet norske organisasjoner og virksomheter som ikke er kvotepliktige, seke
voteregisterat, Brukeravizler forklarer mer utfyllende hvordan seknadsprosessen foreglr,
pprettet konto for slle kvotepliktige virksomheter, og de trenger derfor ikkes g2
rosessen.

om lanto |

Ved & klikke pa lenken offentlige
rapporter kommer man til en egen
webside for dette.

nloggingssiden og brukermanezlzn er pd nersk. Alle evrige sider i registeret er pd
il kvoteregisteret krever 2

sravtalen eg brukermzp” Nye brukere kan sgke om konto fra N
startsiden. Man kan sgke om

personkonto (PHA) som privatperson

eller organisasjon/virksomhet. Det kan
ogsa sgkes om en ekstra
kontorepresentant (AAR). P& de neste
skjermbildene blir man bedt om & fylle

ut ngdvendige szknadsopplysninger/

velg en av felgende lenker for 3:

Definisjonen pa ulike typer konti og brukere, kan du se i ordlisten.

Fglgende melding vises etter & ha klikket pa en av sgknadslenkene.

Enhver som soker om 3 bli en autorisert bruker i kvoteregisteret, ma oppagi alle de etterspurte
opplysningene | seknadsskjemast. &v hensyn til sikkerheten for brukerne og kvoteregisteret vil
navn, adresse, telefonnummer, faksnummer og e-postadresse til brukerne ikke vaere offentlig
tilgiengelig informasjon. Dersom soker vil at disse opplysningene likevel skal publiseres p3
kvoteregisterets nettside, m3 direktoratet skriftlig informeres om dette.

Meste =

—
Klikk her for & ga videre
til sgknadsskjemaet. J/
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3.1 Generelt ved utfylling av sgknadsskjemaene

Ved utfylling av de etterspurte opplysningene blar man til neste skjermbilde ved a klikke pa
Nested0 neder st gkarianh &gre g opplysninger oppgitt i tidligere skjermbilder,
klikkermanpd o Ti | bredesstdil venstre. PA denne maten kan man bla fram og tilbake i
skjemaet, noe som kan veere nyttig hvis man gnsker & kontrollere alle opplysningene far
sgknaden sendes inn. Det er veldig viktig at man ikke bruker Frem- og Tilbake- knappene i
nettleseren ved utfylling av skjemaet. Da kan viktige valideringer falle bort, og sgknaden vil ikke
bli sendt inn korrekt.

3.2 Sgknad om konto for privatpersoner

Skjemaet kan benyttes av privatpersoner som gnsker a sgke om PHA i kvoteregisteret.

Vennligst legg inn et navn pa kontoen i tekstfeltet
nedenfor. Kontoen ber gis et navn som hjelper deg 3
identifisere kontoen som din egen.

Mavn pd kontoen: [Privatkonto

« Tilbake Nestes

Sgkeren ma angi et navn for
kontoen. Dette feltet kan
inneholde enhver kombinasjon av

Qh‘a—, spesial- og humeriske tegn.
Fornawn Haolger

Fadselsdato [10/ 0986 {dd/mm/a353)

Etternawn [Marmand

] ) Tittel | Mr w
egg inn .
. Stilling
I;?o\néarlftmfo for sdrosse Vargan 12 Swgkeren kan skrive inn det sammh
er.

nummeret i begge "telefonnummer"-
feltene. Telefonnummer og
faksnummer skal besta av
landsnummer (prefiks) og selve
nummeret, f.eks. +4722334455 for
et nummer i Norge. Merk ogsa at

mellomrom ikke er tillatt. /

Sted Varden

Fostnurmmer (3346

Land | Morweay

Telefonnurnmer 1 {inkluder prefiks, f.eks.

+47 eller np47y FAT73956658

Telefonnurnmer 2 (inkluder prefiks, f.eks,

+47 eller Do47) 4773536568

Faksnumrmer {inkluder prefiks, f.eks, +47

eller 0047 +4 775556877
E-postadresse halger normandi@minepost.no

Belkreft E-postadresse [holger normandi@minepost.no

« Tilbake Neste=
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Etternavn Mormand
Fyll inn informasjon
om SAR her.

Farnawn Eileen

Fadselsdato [17084870 (dd/mm/333
Stilling

KOPFIER ADRESSEDETALIER FRAFRIMEERMTDREF. |

Ldresse Warden 12

Trykk pa denne knappen
for & kopiere adressen
oppgitt for primeer
kontorepresentant.

Sted [VMarden

Postnummer (8546

Land |N0rway v|

Telefonnurmmer 1 {inkluder prefiks, f.eks,
+47 eller npa7) F47 75356658

Telefonnurmmer 2 {inkluder prefiks, f.eks,
+47 eller npa7) F47 75356658

Faksnurmmer {inkluder prefiks, f.eks,
+47 eller npa7) 4775356677

E-postadresse [eleen.normandi@minepost.no

Bekreft E-postadresse @lgen normandig@minepost.no

« Tilbake MNeste»

Sikkerhet:

I feltene nedenfor skal det angis =t egendefinert spersmal cg svar for primeer
kontorepresentant. Sperzmalet og svaret clkeal bekreftes eller endrez ved farste innlogging.
Sekundeer kontorepresentant skal skrive sitt personlige spersmal med svar ved ferste innlogging.
Man star helt fritt til & utforme dette. Dersem en kontorepresentant sper etter keontoinformasjon fra
registeradministrator pr. telefon, vil Klima- og forurensningsdirelktoratet bruke spersmalet og
svaret for & kunne identifisere representanten.

Spersmil |Hwa heter katten til Frank?

Swar [Swartepus
« Tilbake ,/\ Neste =

Fyll inn kontrollspgrsmal og svar for PAR.
SAR skal fylle inn sitt kontrollspgrsmal/svar
ved farste innlogging.
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\/ilkar og betingelser:

ved 3 levere inn dette soknadsskjemaet, sokes det om opprettelse og bruk av konto i det norske
lkvoteregisteret pd de vilk3r og betingelser som fremkommer i brukeravtalen nedenfor. Merk at

dersom Klima- og forurensningsdirektoratet oppdager at vilkaren
ikke er etterlevd etter at konto er S3pnet, og folgelig at konto er
kontoen stenges umiddelbart uten noen form for advarsel til kon

Trykk her for a sende
sgknaden til Klima- og
forurensningsdirektoratet

Brukeravtale med villkar og betingelser for oppretting &g bruk av konto i det nor

Vennligst angi om du godtar de vilkar og betinge som framkommer i brukeravtale

O 3eg godtar O 1eg godtar ikke
«Tilbake

Send ssknad

Sgknaden blir avslatt dersom
sgkeren ikke godtar vilkarene Klikk pa linken for & fa

og betingelsene som er angitt frem brukeravtalen (pdf).
i brukeravtalen.

Skjermbildet nedenfor er avslutningen pa sgknadsprosessen. Det er ingenting som trengs a fylles
inn her, men notér brukernavnet som star oppfart pa skjermen. Dette blir etterspurt pa registerets
innloggingssider.

Her star brukernavnet til PAR og SAR oppfart. Skriv
dette ned. NB! Brukeren kan ikke komme tilbake til
dette bildet, og dersom man mister brukernavnene,
ma registeradministrator kontaktes, se pkt. 1.1

Neste trinn

Din seknad er na dadsproseszzen
ma kentorepresze
forurensningsdirektoratei. &
for ytterligere detaljer om kra)
forurensningsdirektoratet (se a
(dersom det sekes om tilleggsrep
Klima- og forurensningsdirektorate

WEEre ULTert av en notarus publicus. Se brukeravtalen
. Attesterte kopier sendesz pr. post til Klima- og

t pa siden). Kontonawn eller crganisasjonsnavn
fARY) ma paferes dokumentens som sendes inn til

Innlogging i kvoteregisteret

Brukernavnet til den primasre kontorepresa |anten (PAR) eri HHanseZ749

EBrukernavnet til den sekundzere kontorepresentanten (SAR) er: SHansze41QD
Ta godt vare pa brukernavnet. Dette ma benyttes ved innlogging i kvoteregisteret.

Safremt opplysningene i seknaden er fullstendige, og Klima- og ferurensningsdirektoratets
behandling av seknaden ikke avdekler noen uregelmessigheter, vil seknaden bli godlkjent. Etter at
zgknad om konto er godkient, vil vi =ende sekeren en faktura palydends NOK 400 kr i gebyr for
behandling av seknaden. Nar gebyret er betalt, vil Klima- og ferurensningsdirektoratet aktivers
kontoen. Seknad om tilleggsrepresentant (AAR) er ikke gebyrbelagt.

Dersom sgknaden innvilges, vil PAR og SAR fa en melding om dette fra kvoteregisteret. De vil cgsa
motta hvert sitt passord for innlogging | registeret pa epost. Passordet ma endres ferste gang man
logger seg pa kvoteregisterst. Dersom seknaden avslas, vil en e-post med en begrunnelze for
avzlaget bli =endt til kontorepresentantene.

Serg for a besloytte alle passord. Passordet er personlig, og det ma ildke gjores kjent for andre.
Unnga 3 skrive ned passordet der det kan leces av andre.
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3.3 Sgknad om konto for organisasjon/virksomhet

Sett inn organisasjonsnummer
her, 9 siffer

Mawn pa organisasjonen |Yirksomheten &5

Crganisasjonsnummer (955456432

fdresse  |Wirksomhetzgaten 14

Zted |Ozlo

Fostnurmmer (0107

Land | Marway w |

Telefonnurnmer 1 {inkluder prefiks, f.eks,

+47 eller Dn47 F4722495959

Sgkeren kan skrive inn det samme\
nummeret i begge "telefonnummer"-
feltene. Telefonnummer og
faksnummer skal besta av
landsnummer (prefiks) og selve
nummeret, f.eks. +4722334455 for et =
nummer i Norge. Merk ogsa at
mellomrom ikke er tillatt.

Telefonnurnmer 2 {inkluder prefiks, f.eks

+47 eller npa7y 47224

Faksnummer {inkluder prefiks, f.eks,

+47 eller npa7y 4722496080

« Tilbake

vennligst legg inn et navn pa kontoen i tekstfeltet
nedenfor. Kontoen ber gis et navn som hjelper deg 3
identifisere kontoen som din egen.

Mavn pa kontoen: [Virksomheten AS
« Tilbake \ MNeste»

Brukeren ma angi et navn for
kontoen, og dette feltet kan
inneholde enhver kombinasjon
av alfa-, spesial- og numeriske
tegn.
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Legg inn kontaktinfo for PAR
her.

Etternawn Berg

Fornawn S

Fadselsdato (25061970 (dd/mm/3355)
Shilling |Adm.dir

KOPIER ADRESSEOPFLY SHINGER FRA DRGANISWN

Adresse Wirksomhetsgaten 14

Trykk pa denne knappen
for & kopiere adressen

Sted (o=l oppgitt for organisasjonen.

Postnurnrner (0107
ﬁa kontorepresentanter for \

M . .
Land | Norway virksomheter som gnsker konto i

Telefonnummer 1 (ink|Uder§;Efi|l|(SJ E;{l{; +4772405950 registeret, ma registrere sin
_ e ) personlige e-postadresse for
Telefonnummer 2 ({inkluder prefiks, feks, [ onnr virksomheten her. E-postadresser

+47 eller 0047 R
) som er registrert hos leverandgrer

av webmail (hotmail/gmail/
googlemail/yahoo etc.) aksepteres
ikke.

Falksnurmmer (inkluder prefiks, f.eks, +47

eller 0047) +4722496060

E-postadresse sherg@virkzaml

Bekreft E-postadresse [sherg@virksomheten.no

« Tilbake MNeste=

Legg inn kontaktinfo for SAR
her.

Etternawvn Halvorsen

Farnawn [Gunnar

Fadselsdato (150811946 {dd/mm/3333)
Stilling |Awd.dir

KOFIER ADRESSEDETALIER FRA PRIMER KONTORER. N |
fdresse Wirksomhetzgaten 14 /

Trykk pa denne knappen for &
Sted [Oslo kopiere adressen oppugitt for
primeer kontorepresentant.
Postnurnrer 0107

Land |N0rway v|

Telefonnummer 1 {inkluder prefiks, f.eks.

+47 ellar Do47) 37495360

Telefonnummer 2 (inkluder prefiks, f.eks,

+47 eller 047y 47493980

Falksnurmmer (inkluder prefiks, f.eks,
+47 eller 0047

+4 7496060
E-postadresse ohalvorsen@virksomheten.no

Bekreft E-postadresse ghalvarsen@@virkzomheten no

« Tilbake MNeste»
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Sikkerhet:

I feltene nedenfor skal det angis et egendefinert spersmal og svar for primaer
kontorepresentant. Spersmalet og svaret skal belkreftes eller endres ved ferste innlogging.
Selcundzsr kentoreprezentant skal skrive citt persenlige speremal med =var ved ferste innlogging.
Man star helt fritt til & utforme dette. Dersom en kentorepresentant sper etter kontoinfermasicn fra
registeradministrator pr. telefon, vil Klima- og ferurensningsdireltoratet brulee speremalet og
svaret for & kunne identifisere representanten.

Spersmal [Hva fore estiller bildet ps veggen?
Swar |Julefeiring pa Blefje
« Tilbake Neste »
L

Fyll inn kontrollspgrsmal og
svar for PAR.

\/ilkar og betingelser:

Wed 3 levere inn dette Saknadsskjemaet sokes det om opprettelse og | bruk av kontn i det norske
kvoteregisteret pd de vilk3r og betingelser som fremkamm ; et

dersom Klima- og forurensningsdirektoratet oppdager at vi
ikke er etterlevd etter at konto er 3pnet, og folgelig at ko
kontoen stenges umiddelbart uten noen form for advarsel

Klikk pa linken for & lese [
brukeravtalen i pdf-format.

Brukeravtale med villkar og betingelser for oppretting og bruk av konto i det norske kvoteregisteret

Vennligst angi om du godtar de vilkdr og betingelser som framkommer i brukeravtalen:

Jeg godtar 2 Jeg godtar ikke
=« Tilbake ASend ssknad

Trykk her for & sende
sgknaden til Klima- og
forurensningsdirektoratet

Sgknaden blir avslatt dersom
brukeren ikke godtar vilkarene
0g betingelsene som er angitt i
brukeravtalen.
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Skjermbildet nedenfor er avslutningen pa sgknadsprosessen. Det er ingenting som trengs a
fylles inn her, men notér brukernavnet som star oppfart pa skjermen. Dette blir etterspurt pa
registerets innloggingssider

Her star brukernavnet til PAR og SAR oppfart. Skriv
dette ned. NB! Brukeren kan ikke komme tilbake til
dette bildet, og dersom man mister brukernavnene, ma
registeradministrator kontaktes, se pkt. 1.1

Neste trinn

Din seknad er nd sendt til Klima- og forur
ma lcontorepresentantens sende attestert
forurensningsdirektoratet. Attestasjonen
for ytterligere detaljer om krav til attestering. mre=s = =TT
forurenzningsdirektoratet (se adresze nederst pa siden). Kontonawn eller crgan
{dersom det sgkes om tilleggsrepresentant (A4R)) ma paferes dokumentene s
Klima- og forurensningsdirektoratet.

til

Innlogging i kvoteregisteret

Brukernavnet til den primasre kontorepresentanten (PAR) eri HHanseZ749

EBrukernavnet til den sekundzere kontorepresentanten (SAR) er: SHansze41QD
Ta godt vare pa brukernavnet. Dette ma benyttes ved innlogging i kvoteregisteret.

Safremt opplysningene i seknaden er fullstendige, og Klima- og ferurensningsdirektoratets
behandling av seknaden ikke avdekler noen uregelmessigheter, vil seknaden bli godlkjent. Etter at
zgknad om konto er godkient, vil vi =ende sekeren en faktura palydends NOK 400 kr i gebyr for
behandling av seknaden. Nar gebyret er betalt, vil Klima- og ferurensningsdirektoratet aktivers
kontoen. Seknad om tilleggsrepresentant (AAR) er ikke gebyrbelagt.

Dersom sgknaden innvilges, vil FAR og SAR fa en moelu:ling om dette fra k_;;u:teregisteret. De vil ogsa
motta hvert =itt pas=ord for innlogging | registeret pa epost. Passordet ma endres ferste gang man
logger seg pa kvoteregisterst. Dersom seknaden avslas, vil en e-post med en begrunnelze for

avzlaget bli =endt til kontorepresentantene.

Serg for a besloytte alle passord. Passordet er personlig, og det ma ildke gjores kjent for andre.
Unnga 3 skrive ned passordet der det kan leces av andre.
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3.4 Sgknad om ekstra kontorepresentant

Dersom en virksomhet gnsker a opprette en ekstern tilleggsrepresentant (AAR) til sin konto, kan

man sende inn en sgknad om dette her. For & opprette en intern AAR, ga til punkt 4.3.1 i denne
manualen.

- - N
Sett inn virksomhetens

organisasjonsnummer her, 9 siffer.

MNawn pé, organisasjonen |Ekstrareprezentanten AS

Organisasjonsnummer |123456785

Adresse |Lerkegaten 14

Sted |Bergen

Postnummer |5020 @keren kan skrive inn det \

Land |MNorway samme nummeret i begge
Telefonnummer (inkluder prefiks, f.eks. [ zoeaayyee ‘telefonnummer-feltene.
+47 eller 0047 Telefonnummer og faksnummer
Telefonnummer (inkluder prefiks, r'.r:cg. —£7EE3%2458 skal besta av landsnummer
+47 eller 0047) (prefiks) og selve nummeret,
Faksnummer (inkluder prefiks, f.eks. [essaesy f.eks. +4722334455 for et

nummer i Norge. Merk ogsa at

mellomrom ikke er tillatt. /

Denne skjermen skal fylles ut med detaljer om den personen som vil veere den primeere
kontaktpersonen i AAR-organisasjonen.

= Tilbake

Etternawvn Hansen

Fornawn Hari

Fadselsdato 10/8MS73 fdd/mm/3333)
Tite
Stilling

KOPIER ADRESSEOFPLYSHIMGER FRA ORGANISASJON

esse Lerkegaten 14
Trykk pa denne knappen
for & kopiere adressen
oppgitt for organisasjonen.

Postnumrier (3020

Land |N0rwa~; v|

Telefonnummer 1 (inkluder prefiks, f.eks,

+47 eller 0047) (A7EHE0AEE Alle kontorepresentanter for N
Telefonnurnmer 2 {inkluder prefiks, f.eks, 4755456456 virksomheter som gnsker konto i

+47 eller 0047) registeret, ma registrere sin
Faksnummer (inkluder prefiks, fieks, +47 (Co-s ey personlige e-postadresse for

Fller 0047) virksomheten her. E-postadresser

som er registrert hos leverandgrer
av webmail (hotmail/gmail/
googlemail/yahoo etc.) aksepteres

NG /

E-postadresse karihanseni@tr.no
Bekreft E-postadresse karihanzeni@tr.no

« Tilbake
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Sikkerhet:

I feltene nedenfor =kal det angis et egendefinert spersmal og svar for primaer
kontorepresentant. Spersmalet og svaret skal bekreftes eller endres ved ferste innlogging.
Seliundzer kentoreprezentant skal skrive citt personlige =peremal med svar ved ferste innlegging.
Man star helt fritt til & utforme dette. Dersom en kontorepresentant sper etter kontoinformasjon fra
registeradministrater pr. telefon, vil Klima- cg forurensningsdirektoratet bruke spersmalet og

cyaret for & kunne identifisere representanten. _
Fyll inn kontrollspgrsmal og
svar for PAR.

Spersmal |Hvem fikk glasshollen?
Swar |Tants Agathe

# Tilbake Meste »

\/ilkdr og betingelser:

Ved 3 levere inn dette soknadsskjemaet, sokes det om opprettelse og bruk av konto i det norske
lvoteregisteret pa de vilkdr og betingelser som fremkommer i brukeravtalen nedenfor. Merk at
dersom Klima- og forurensningsdirektoratet oppdager at vilkdrene for opprettelse av konto likevel
ikke er etterlevd etter at konto er 3pnet, og folgelig at konto er 3pnet pa feil grunnlag, vil
kontoen stenges umiddelbart uten noen form for advarsel til kontoinnehawver.

Brukeravtale med villkar og betingelser for oppretting og bruk av konto i det norske kvoteregisteret

Vennligst angi om du godtar de vilkdr og betingelser som framkommer i brukeravtalen:

O Jeg godtar (2 Jeg godtar ikke
Tilbak Send ssknad
ke N\ A

Trykk her for & sende
sgknaden til Klima- og
forurensningsdirektoratet

Sgknaden blir avslatt dersom

brukeren ikke godtar vilkarene
og betingelsene som er angitt
i brukeravtalen.
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Skjermbildet nedenfor er avslutningen pa sgknadsprosessen. Det er ingenting som trengs a
fylles inn her, men notér brukernavnet som star oppfart pa skjermen. Dette blir etterspurt pa
registerets innloggingssider.

f Her star brukernavnet til PAR for den eksterne
tilleggsrepresentanten oppfart. Skriv dette ned. NB! Brukeren
kan ikke komme tilbake til dette bildet, og dersom man mister
brukernavnene, ma registeradministrator kontaktes, se pkt. 1.1

-
en notarius public u . Se hrukeravtalen
ier sendes pr. post til Klima- og
tonawn eller organisasjonsnavn

= dokumentene =om sendes inn til

Neste trinn

Din soknad er na sendt til Kkl
ma kontorepresentantene sen
forurensningsdirektoratet. Attestasjonen n
for ytterligere detaljer om krav til attestering
forurensningsdirektoratet (=e adresse nederst
(dersom det sokes om tilleggsrepresentant (AAR))
klima- og forurensningsdirektoratet.

Innlogging i kvoteregisteret

Brulkernavnet til den primasre kontoreprezentanten (FAR) er: HHanseZ745

Ta godt vare pd brukernavnet. Dette ma benyttes ved innlogging i kvoteregisteret.

S&fremt opplysningene i seknaden er fullstendige, og Klima- og forurensningsdirektoratets
behandling av seknaden ikke avdelkker noen uregelmes |gheter wil zzlcnaden bli gu:-:llqent Etter at
spknad om konto er godkgjent, vil vi =ende sekeren en faktura pal rdende NOK 400 kr i gebyr for
behandling av seknaden. Nar gebyret er betalt, vil Klima- og forurensningsdirektoratet aktivers
lontoen. Seknad om tilleggsrepresentant (AAR) er ikke gebyrbelagt.

Derzom sgknaden innvilges, vil PAR og SAR fa en mﬂelding om dette fra k_;,-cteregisteret. De vil ogza
motta hvert soitt paszord for innlogging | registeret pa %pcst. FPaz=ordet ma endres ferste gang man
logger =eg pa kvoteregisteret. Derzsom =eknaden avslas, vil en e-post med en begrunnelze for

avslaget bli =endt til kontoreprezentantene.

Ssarg Ecg & beslytie alle passord. Passordet er persenlig, og det ma ikke gjeres kjent for andre.
Unnga a skrive ned passaordet der det kan leses av andre.
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3.5 Logg inn

Dette skjermbildet brukes av de brukerne som har fatt tilgang til en eller flere konti i
kvoteregisteret. Merk at det av og til vil kunne komme viktige nyhetsmeldinger over dette
innloggingsbildet.

News Page 101y #

tie: ITL utilgjengelig / ITL unavailable

cription : ITL blir dessverre utilgjengelig neste mandag.

ITL will be unavailable next Monday.

om : 200802010 12:00:00

Brukernavnet blir vist pa
skjermen nar sgknaden
sendes. Det kan ogsa oppgis
av registeradministrator. Pass
pa & justere for store og sma

bokstaver. /

Passordet for brukeren sendes med
e-post nar sgknaden blir godkjent av

registeradministrator. Dette ma endres
pa farste innlogging.

Ved fgrste gangs innlogging ma hver bruker bekrefte eller endre opplysningene som ble oppgitt i
sgknadsprosessen. Brukeren ma ogsa endre sitt passord.
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Falgende skjermbilder vil kun vises ved farste gangs innlogging.

Please indicate if the following details are correct or not.

Organisation ID er et automatisk\
generert lgpenummer, og er kun

en identifikasjon av virksomheten i
kvoteregisteret.

Merk at kontohaver noen ganger

ma oppgi dette nummeret ved

henvendelser til KIif. /

Qrganisation 1D NO-57
Qrganisation Mame ; Testvirksombet
Reqgistration Number :
address : Testveien 12

City ¢ Oslo
Postcode @ 0107
Country - Morway

WA F'EIL:,]E 1ofl {1}
Account ID Account Name Status Unit Balance EE) Insta_llatlun
Details
MO-121-56-0 Active o .,f
Totals :
CORRECT INCORRECT

Flease review the Terms nditions, and confirm your acceptance.

ACCEPT DECLINE

Registeret ber brukere om & bekrefte at personlig
0g organisatorisk informasjon er korrekt, samt om
kontoinformasjon i registeret er riktig utfylt.
Dersom informasjon er feil, og kontorepresentant
ma trykke pd incorrect, blir sgknaden sendt
tilbake til registeradministrator for endring og
manuell godkjenning.

Brukere méa akseptere
vilkar og betingelser angitt
i brukeravtalen for
opprettelsen av konto i
registeret.
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Farnily Mame : Jensen
First Mame @ Renste
Date Of Birth @ 10M113955
Title @ | Mrs b
Job Title :
AAArEss o ctveien 130
City ¢ Ozl
Fostcode @ 655
Country Marway
Preferred Language : | English -
Telephone Mumber @ +4722000000
Telephone Mumber 2 ¢ +4730000000
Fax Murmber @ +4722010000

Ermail Address ;

Security question

Security answer @ 1954

CONTINUE

renate jenseni@test.no

Hvilket 8r ble Biarne facdt?

(dd/mmsyyyy)

Bade PAR og SAR for
kvotepliktige virksomheter ma
legge inn sitt sikkerhetsspgrsmal
og -svar ved farste innlogging.

Klikk her for a ga videre til
siden hvor brukeren endrer
passordet.

Please change your password.

Current Password . sessssssss

Mew Pazzword . | ssesssses

Confirm Mew: Pazsword . seessssss

Etter & ha bekreftet det nye \
passordet med denne

knappen, kan brukeren skrolle

til toppen av skjermbildet.
Rubrikken gverst pa siden

viser om endringen er ok eller

ikke. Se ogsa pkt 4.2.1 om

krav til passord.

CONFIRM |
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4  SECURE HOME PAGE [INNLOGGET]

Nedenfor faglger en oversikt over menypunkter som finnes etter at brukeren har logget seg inn i
registeret. Merk at ikke alle punktene vil veere tilgjengelige for alle brukere og kontotyper. Veer

ogsa oppmerksom pa at alle menyer vil veere pa engelsk etter at brukeren har logget seg inn i

registeret.

Etter innlogging vil brukere av PHA-konti ha noen flere muligheter for & endre informasjon om
brukeren og organisasjonen enn det brukere med OHA-konti/kvoteplikige virksomheter har.
@nsker man a gjere endringer utover de mulighetene brukeren selv kan gjare i registeret, som
f.eks. & erstatte kontorepresentantene, ma man fylle ut og sende inn et endringsskjema til
Klima- og forurensningsdirektoratet, se pkt 1.1.

4.1 My accounts [Mine konti]

Dette er startsiden for kontorepresentantene (PAR/SAR/AAR) etter innlogging i registeret. Den
viser en liste over kontoene som brukeren har tilgang til.

All Accessible Accounts :

Account Account Status Unit

|u] Hame Balance

WNC-120-14-0 Instzllzsjon 1 Active 580

NC-120-15-0 Installasjon 2 Active 1000

NO-121-18-0 Tilleggskento Active &0

NO-120-17-0 Installasjon 2 Pending 2
Total 2020
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4.2 My User Information [Brukerinformasjon]

4.2.1 Change User Password [Endre passord]

Her kan brukeren endre sitt passord. Passordet méa vaere mellom 8 og 15 tegn langt, det kan
ikke inneholde norske bokstaver (ze, @, 4), og det ma inneholde minst ett alfategn og ett
numerisk tegn. Passordet skiller mellom store og sma bokstaver. Passord som tidligere er
benyttet kan ikke brukes om igjen.

Details :

Current Password

Mewy Passward

Canfirm Mewy Passward

CONFIRM CHANGE

4.2.2 Change User Name [Endre brukernavn]
Her kan brukeren endre sitt brukernavn. Det nye brukernavnet kan ikke veere benyttet

tidligere, det kan ikke inneholde norske bokstaver (e, @, &), og det ma veere mellom 8 og 16
alfanumeriske tegn.

Username Details :

Current Uzername © KOrangy Wy

Mewy Username I

Confirm Mew Username : I

CHANGE LISERNAME
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4.2.3 Change User Organisation Details [Endre detaljer om organisasjonen]

Dette menypunktet er bare tilgjengelig for brukere som er tilknyttet en PHA. Her kan man
endre detaljer om organisasjonen som innehar en PHA. Merk at ogsa ekstern AAR-
organisasjon kan endre informasjon om sin egen virksomhet. Endringer av organisasjoner
som eier en driftskonto for kvotepliktig virksomhet (OHA), ma gjares i et eget endringsskjema
som kan lastes ned fra kvoteregisterets forside. Se pkt 1.1.

Org Organisasjonen e

Primary Contact
o4 > Hage
First Hame Surname

Hege Hanzen

Organisation Details

Organisation Name Organisasjonen
Regiztration Mumber : 98798798

Addrezz One : Heia 23

City : 5020
tcode : Bergen
Country : Noreay
elephone Mumber : +4755334422
elephone Mumber 2 : +4755334422

Fax Mumber : +4755334423

| )?-IT | CANCEL

Ved a klikke pa Edit kan man endre detaljene
om organisasjonen. Da vil ogsa alle brukerne for
den valgte organisasjonen angis her. Brukeren
kan ogsé endre hvem som skal vaere primaer

kontakt for virksomheten. Se neste skjermbilde.
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Org

Other Contacts

WoWFOFE

Organisasjonen

Trykk her for & endre primaerkontakt. Merk at dette
ikke er et bytte av SAR og PAR, men det gjar at
primaerkontakten i registeret blir endret. SAR kan
gjerne vaere primeerkontakt, selv om vedkommende
ogsa er sekundaer kontorepresentant. Standard i
registeret er at PAR er primaerkontakt ogsa.

First Hame Surname
Hege Hanzen
Gunnar Larzen

Organisation Details

Organization Name :
Regiztration Mumber :

Addrezs One .

Country :

Telephone Number (include

pref, e.g. +44 or 0044

Telephone Number 2 (include
DD prefi, .g9. +44 or 0044

Fax Number :

COrganizazjonen
SET9E7IE

Heia 23

2020

Bergen

Prirnary Contact

SELECT AS PRIMARY

Fyll inn evt. ny informasjon i
disse rubrikkene.

Moreay

+4 735334422

COMFIRM

Trykk confirm for & bekrefte
endringen.
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4.2.4 Accept AAR Appointment [AAR-utnevnelse]
Dette menypunktet kan kun sees av en AAR. Etter at PAR eller SAR har utnevnt en AAR for

sin virksomhet, se pkt. 4.4.3, ma AAR bekrefte eller avkrefte denne utnevnelsen. Dette gjares
her.

Clueue kems

Accept Account Murber Accept Account MNarme Accept Account Type

NO-120-15-0 Installasjon 2 Operater Halding &

Kontodetaljer kommer opp pa skjermen:
Kontodetaljer vises nar penn-
Account Details ikonet klikkes.

Account Mumber: NO-120-15-0
Account Hame @ Installasjon 2
Account Type | Operator Holding
Requestar Family Mame: Hansen
Fequestor First Hame: Gisle

Her star navn og virksomhet

Requestor Address One @ Helleweien 73
som har sendt forespgrselen.

Requestar Address Two
Requestor Address Three :
Fequestor City : Oslo
Fequestar Posteode @ 0645
Requestor Country :
Fequestor Telephone Humber: +472244E855
Fequestar Telephone Humber? : +4722448655
Requestor Fax Humber : +4 722336566
Fequestor Email Address @ rn@nirksombet1.no

Klikk for & godta (Approve) eller

forkaste (Reject) forespgrselen.
AAR User Details

Family Mame : Messethun
First Mame : Randi
Usar Status : Active
Email © kwoteregister@klif.no
Organization Mame : “irksomhbet 1

AppRoveE REQUEST Reiect Request CANCEL

Dersom AAR aksepterer utnevnelsen, vil transaksjoner som PAR/SAR foreslar, se pkt. 4.5,
farst sendes til AAR for godkjenning. Nar AAR godkjenner transaksjonen blir den sendt videre
til ITL.
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4.3 Users [Brukere]

4.3.1 Propose New User [Ny bruker]

Krav som stilles til nye brukere, er forklart utfyllende i brukeravtalen. Denne kan lastes ned
her. Dette menypunktet kan benyttes dersom det ma gjgres endringer med hensyn pa hvilke
personer som skal veere kontoens PAR eller SAR, eller det kan sgkes om & opprette en intern
AAR for virksomheten. Forespgrselen sendes til registeradministrator som vurderer sgknaden.
Merk at Klima- og forurensningsdirektoratet ogsa ma fa tilsendt utfylt endringsskjema, se pkt
1.1, samt kopi av gyldig legitimasjon pa virksomhetens nye PAR/SAR far denne kan
godkjennes.

Org ID MName Type
MNO-28 Test operator RegistryOperator

FULL DETAILS
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http://www.kvoteregister.no/docs/brukeravtale.pdf

Farnily Marne:

First Mame
Preferred Language
Crate Of Birth

Title

Job Title

address

City

Fostcode

Country

Telephone Mumber (include IDD prefix,
2.0, +34 or 00447

Telephone Mumber {include IDD prefix,
2.3, +dd or Q0d4)

Fax Mumber

Ernail Address:

Confirm Email Address:

I= this user an AART

Dlzen

Hans

English

01071965

bt

Innkjppssjet

Tromzmgata 1

Tromsw

Q013

Moarweay

LG ST

+4FFFravEva

+A 7 Ira7ava

hans .olzen@minepost .no

hans .olsen@minepost .no

O ves @ Mo

CONFIRN

Cdd/mmSy )

Gakeren kan skrive inn det \

samme nummeret i begge
"telefonnummer"-feltene.
Telefonnummer og faksnummer
skal besta av landsnummer
(prefiks) og selve nummeret,
f.eks. +4722334455 for et

nummer i Norge. Merk ogsa at
mellomrom ikke er tillatt.

Hvis brukeren er angitt
som en AAR kan brukeren
aldri bli omgjort til en PAR
eller SAR for en konto,
uten farst & sgke pa nytt.
Dette gjelder ogsa motsatt
vei.

Etter at ny PAR/SAR er
bekreftet med confirm,
blir sgknad sendt til
registeradministrator for
godkjenning

4.3.2 Suspend /Unsuspend User [Suspendere / fjerne suspensjon av bruker]

En bruker kan bli suspendert av mange grunner f.eks. hvis det er mistanke om at noen andre
kan ha tilegnet seg dennes brukernavn og passord. Merk at det bare er registeradministrator
som kan oppheve suspensjonen av en bruker.
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